g DE 02 DE MAIO DE 1.989 aig LY

WALTERA O ANEXO I DA LEI N® mm&wm
VEMBRO DE 1.987. E&m PROVIDENG

A Prefeita do Mumicipio de Ouro Preto do Oeste-RO, fago seber que a Cama
ra Municipal eprovou e eu sencicno a seguinte Lei:

Art. 19 - O anexo I da Lel n® 138 de 09 de Novembro de 1,987, passa @
ter a compos#gao do anexo I desta Lei, parte integrente de mesma.

Art, an-memimﬁmeimmpmmumammm
de 1989.

Art, 3s-mmmmmmmpmum.uriaw
mMmlséompmﬂamamwaC&m‘Wipal,Ma
Prefeita Municipal autorizada a efetuer e suplementegao quando necessaria, eespei
MOdimten'art.da&hiFMni4.zﬁ&lﬁdamodemﬁ‘le seus
incisos.
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CARGOS DE_PROVIMENTO £ COMISSAO:

MW

Ne DE ORDEM N® DE CARGOS

'shetmo

CARGOS

o1 01 c-1 Secretario Gerel

02 01 e Diretor Legisletive *

03 01 C-2 Diretor Administretive

04 30 C-2 Asgessor Parlamentar

[¢53 o1 C--3 Diretor #e Finances ~

06 o1 c-3 Dirctor de Comissoes

o7 (#)1 C-3 Diretor de Servigos Gerails
o8 o1 c-3 Diretor de COntebilidade -
09 01 C—4 Chefe de Protocolo

10 o1 o Chefe de Cabinecte

11 01 Ceeth Chefe de Pessoal

12 ol C-4 Chefe de Tequigrafia ’

13 o1 c-4 Chefe de Material e Patrimdnio
14 01 C-4 Chefe de Expediente -

15 o1 c-5 Assessor Begislativo -
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ANEXO 11

COMPETE AO DIRETOR DE SERVICOS GERAIS:

I - Promover & exscigéo das atividades de Comunicagéo Aemini strativa,

conservagao e limpeza e transporte ¢ dGemals atividades nilimmmdu '
a0 bam funcionamento de Camera Municipel.

II - Promover a memutengeo, repercs, reforme e recuperagac dos bens '
moveis e imoveis da Cémera Municipal.

IIT - Supervisionar as atividades de trensporte oficial da CZmere Muni®
cipal.

IV - Supervisionar os servigos de limpeza, copa e cozinhe da Cémara Mu
nicipal.

V - Coordenar as atividades de corunicagéo de Camare Municipal.

VI - Promover os servigos de vigildncia e jardinsgem do predio da Cama
ra Municipal.

VII - Executer outres atividades atribuidas pelo Secretario Geral e Me
sa Diretora.

VIII - Menter sob permenente vigilancia és bens e dependéncias de Cama
ra Municipal,

IX - Hastear e arriar as Bandeires: Nacionel, EStadual e Municipal.

x-mm:-esmioesdepertariaemm&a.

XI - Executar os trebalhos de limpeze e conservagéo o prédio e do mo-
biliario da Camara Municipal.

XII - Executar os servigos de ccpa ¢ cozinha.

XIII - Executar a memutencdo dos moveis e equipamentos da Camera Muni-
cipal. - '

XIV - Executar outres atividades atribuides pelo Secretario Gerel:

XV - Executar o controle dos quildmetros rodados pela viature da Cama
ra Municipal. |
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ANEXO II /FLe. 002

- Manter atualizado o cadestro da viatura oficial da Camera Municipal;
- Fiscalizar o uso das viaturas de Camers Municipal;
- Controlar o consumo de combustivel.,
XVI - Executar a manuteng@o preventiva e corretiva na viatura oficial
da Cemera Municipal.
- Executar outres atividades atribuidas pelo Presidente ou Mesa Dire-
tora e Secretario Geral.
DO QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO DE DIRETOR DE CONTABILIDADE

SENTESE DOS DEVERES DA CATECORTA FUNCIONAL: ‘
Atribuicoes: Executar a escriituragso enalitica de atos e fatos administrativos.

- Brgenizar boletins de despesas;

~ Leventar belangos ¢ balencetes patrimoniais e financeiros;

- Examiner empenho de despesas, verificendo a classificagao;

- Assinar juntemente wom o Presidente e Secretario os belangos e balan
cetes patrimoniais e financeiros; ‘

~ Orgenizar e menter a contsbilidade da Cemare Municipal atualizada.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

~ Corhecimento scbre modernas técnices e operagoes contabeis;

- Certificado de curso de conclusdo do curso técnico em contabilidade
de 22 Greu, devidemente atuslizado no CRC(Conselho Regional de Conta
bilidade)

~ Conhecimento e prética de contsbilidade publica.

- Livre escolha da Mesa Diretora.




AO EXM®, SR. PRESIDENTE DA cAVARA MUNICIPAL DE OURC PRETO DO OESTE-RO.
SEGUE O PRESENTE PREBCESSO PARA AS PROVIDENCIAS NECESSARIAB

EM 02 DE MAIO DE 1.989.
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